tod, dnia 31.12.2019r.

piecz¢ podtwna inspektora sanitarnego
tPWIS.DEAEK.1611.5.2019

Pan

Krzys ztof Jasinski
Panstwowy Powiatowy
Inspektor Sanitamy

w Rawie Mazowieckiej

Sprawozdanie z kontroli proble mowej

Na podstawie ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kdntev administracji rzdowej
(tj. Dz. U. z 2011r., nr 185, poz. 1092), art.usd. 4 i art. 8a ustawy z dnia 14 marca 1985 r.
o Pastwowej Inspekcji Sanitarnej (t.j. Dz. U. z 20199z. 59), art. 175 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (t.j.. Rk z 2019r., poz. 869 z pdzm.),
w zwigzku z 8 1 Zarzdzenia Nr 422/2014 Wojewody £ 6dzkiego z dnia 16dga 2014 roku
oraz Wytycznych Giléwnego Inspektora Sanitarnego mlanowania dzialalnei w
Paistwowe] Inspekcji Sanitarnej na 2019 rok, pracowr@ddzialu Ekonomicznego
Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej wdzi,
- Pani Marta Okf&-Zawiejska — zagpca gtdwnego kggowego w Wojewddzkie] Staciji
Sanitarno-Epidemiologicznej w todzi,
na podstawie upowaienia do przeprowadzenia kontroli Nr 59/2018 zadtD.05.2018r.,
przeprowadzita w Powiatowej Stacji Sanitarno — Epiiblogicznej w Rawie Mazowiecka,
zwanej dalej PSSE w Rawie Mazowiecka, w okresi@®@09.2019r. do 30.11.2019r. kontrol
problemovd, w tym w siedzibie jednostki w dniach 19.11.2019r.
Zakres kontroli:
a) przedmiot kontroli: prawidiowi prowadze nia rachunkowoi jednostki
i ewidencji dokumentéw ksgowych,
b) okres obgty kontroh: od dnia 01.01.2018r. do dnia 31.12.2018r.
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W wyniku przeprowadzonej kontroli, dziataktoPSSE w Rawie Mazowieckiej, ocenia:si
- pozytywnie z uchybieniami

na podstawie pomej przedstawionych ustaie

Akty we wnetrzne obowigzujace w kontrolowanej jednostce.

Kontroli poddano:

1. Zarzadzenie nr 4/16r Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiotayie|
w Rawie Mazowieckiej z dnia 23 maja 2016 roku waspe: wprowadzenia Zasad
(Polityki) Rachunkowséci w Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologiczngj Rawie

Mazowieckiej, na ktére skladagic:
a) Zahcznik nr 1Zasady (polityka) rachunkowad, zawierajcy:
- 0g6lne zasady prowadzeniaggrachunkowych,
- technike prowadzenia kgg rachunkowych,
- metody wyceny aktywow i pasywow,
- sposoby umarzaniaodkdéw trwatych oraz warfgi niematerialnych i prawnych,
- metody ustalenia wyniku finansowego,
- zakladowy plan kont i wykaz kont kgi pomocniczych,
- zasady budowy kont analitycznych,
- zasady numerowania dowodowgggiwych i prowadzenia ksd,
- Opis systemu przetwarzania danych,
- dokumentagj przygtych zasad rachunkowoi
- zasady prowadzenia gospodarki kasowej,
- metody i terminy inwentaryzowania sktadnikow gtiapwych,
- przechowywanie dowoddéw kgiowych,
- sprawozdania finansowe i bagtowe,
- udostepnienie danych i dokumentéw.

Do ww. zarzdzenia wprowadzono dwa zadzenia zmieniajce:

- Zaradzenie nr 3/17 Dyrektora Powiatowej Stacji SanibaBEpidemiologicznej
w Rawie Mazowieckiej z dnia 31 stycznia 2017 r.jnmzmienia s zasady numerowania
dowoddw ksigowych;

- Zaradzenie nr 2/18 Dyrektora Powiatowej Stacji SanibaBEpidemiologicznej

w Rawie Mazowieckiej z dnia 01 marca 2018 r., nuguwa si m.in. konto 975.

Stwierdzono,ze w obowizujgcych w PSSE w Rawie Mazowieckiej zasadach polityki

rachunkowdci:

a) nie zawarto niezmwnego minimum wynikagego z art. 10 ustawy z dnia
29 wrzgnia 1994 r. o rachunkowoi (tj. Dz. U. z 2018r., poz. 395 z f6zm),
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b)

brak opisu informatycznego systemu finansow@d®ivego oraz systemu ochrony
danych. Kontroli przedstawiono jednoéme zaradzenie nr 7/19 Dyrektora Powiatowej
Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Rawie Mazowie¢ z dnia 20 maja 2019 roku
w sprawie: wprowadzenia Zasad (Polityki) Rachunk&wvow Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Rawie Mazowieckieflzig zostaly uzupeinione ww.

braki.
konta stosowane przez PSSE w Rawie Mazowieckiepzo® st w katalogu kont

wymienionych w zajczniku nr 3 rozporgzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia
13 wrzénia 2017 r. w sprawie rachunkoseod oraz planéw kont dla budtu pastwa,
budzetéw jednostek samaydu terytorialnego, jednostek bigtowych, samogdowych
zaktadéw budetowych, pastwowych funduszy celowych oraz isawowych jednostek
budzetowych majcych siedzib poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t. j. iz

z 2017r.,, poz. 1911 z pozm.).

Zarzadzenie nr 4/15 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-Epide miodagie
w Rawie Mazowieckiej z dnia 01 lipca 2015k sprawie wprowadzenia procedur
planowania i wykonania budtu w ukladzie zadaniowym w Powiatowej Stacji Samib-

Epidemiologicznej w Rawie Mazowieckiej.

Zarzgdzenie wprowadza ogblne zasady dojgezrealizacji bugetu w ukfadzie zadaniowym,

w tym:

ustala procedgrplanowania i monitorowania realizacji dziafagodnie z planem,
okresla zasady sprawozdawdzo budzetowej w uktadzie zadaniowym,
powotuje koordynatora ds. bzetu zadaniowego i zesp6t ds. laetl zadaniowego.

Ksiegi rachunkowe i dowodyzrodtowe.

1.

2.

Ksiegi rachunkowe w kontrolowanej jednostce prowadzagew informatycznym

systemie finansowo-ksgjowym FK6+.
Faktury/rachunki:

- zawieraly potwierdzenie wykonania zakupu,

- zostaly sprawdzone pod wzdem formalnym i rachunkowym,
- zostaly podpisane przez Gidwnego d§siwego oraz zatwierdzone do wyptaty przez

Kierownika kontrolowanej jednostki,
- zawieraly wskazanie miegia ks¢gowania i kont kgigowych,
- zawieraly wskazanie trybu udzielania zamawigodnie z przepisami ustawy Prawo

Zamowieh Publicznych.



Platngci dokonywano w terminach i wysoddach wynikagcych z dowodow

zrodiowych.

. Wydatki uymowano w prawidiowych paragrafach klakgéji budzetowej.

Faktury/rachunki, ktore dotyczyly okresu poprzedoiemiesica, a wplyrly do
kontrolowanej jednostki do 3 dnia ngstego miesica byly zaliczane do kosztow
I zobowgzan wiasciwego okresu, stosownie do zapisu w polityce rakbwadsci

jednostki.

Poniesione przez PSSE w Rawie Mazowieckiej wyddtidy celowe i zwizane

z dzialalngcig statutovy jednostki.

Kontrolowana jednostka prowadzita zapisy na kontapozabilansowych: 98@Plan
finansowy wydatkéw budtowych, 998 Zaangaowanie wydatkéw buétowych roku
biezgcego, 990 Plan finansowy wydatkow bgstowych w ukladzie zadaniowym,

976 Wzajemne rozliczenia paizy jednostkami.
Na koncie 998 po stronie Wn brak zapisoéw élajgcych rownowartéci sfinansowanych

w ciagu roku wydatkow bugzetowych. Zgodnie z zapisami rozpgazenia Ministra
Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wizga 2017 r. w sprawie rachunkosed oraz planéw
kont dla budetu pastwa, budetow jednostek samaydu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorgdowych zaktadow bugttowych, pastwowych funduszy celowych
oraz pastwowych jednostek budtowych majcych siedzip poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej, na stronie Wn konta 98Bnuje s¢ rownowartdé

sfinansowanych wydatkow bgeltowych w danym roku bugtowym oraz rownowaro

zaangaowanych wydatkow, ktoregola obchzaly wydatkiroku nagpnego.

Ustalono prawidiowe przekazywanie dochodow #mtdwych na centralny rachunek
biezacy budretu pastwa w terminach i trybie wynikagych z rozporgzdzeniem Ministra
Finansow z 15 stycznia 2014 r. w sprawie szczegégowsposobu wykonywania bitu
paistwa (tj. Dz.U.2016.69).

Kontrola losowo wybranych decyzji administracyjnyeikazala:

- stosowanie prawidlowej klasyfikacji dochodow betbwych;
- prawidlowe wskazywanie terminéw platied w ewidencji finansowo-ksgowej dla

decyzji administracyjnych;



- prawidlowy moment przypisania kosztow upomnipod dai zaptaty z chwi

dorgczenia upomnienia.

Kontrok wpisano do kgiki kontroli pod nr 206.

Zalece nia pokontrolne:

1. Prowadzenie rozliczenia wydatkbw na koncie 9Z&angaowanie wydatkéw
budtetowych roku bicego w sposéb okrdony w zahczniku nr 3 do Ministra
Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrgda 2017 r. w sprawie rachunko¥e oraz
planow kont dla bugktu pastwa, budetow jednostek samaydu terytorialnego,
jednostek bugktowych, samomgowych zakladow bugktowych, pastwowych
funduszy celowych oraz pstwowych jednostek bugtowych magcych siedzilg

poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej.

Sprawozdanie z kontroli spadzono w dwoch jednobrzgiych egzemplarzach, z ktérych
jeden egzemplarz otrzymuje kierownik jednostki kolatwanej, a drugi egzemplarz pozostaje
w aktach kontroli.

Stosownie do trei art. 52 ust. 5 ustawy z dnia 15 lipca 2011 kootroli w administracji
rzadowej, kierownik jednostki kontrolowanej ma prawo drzedstawienia swojego
stanowiska w terminie 3 dni roboczych od dnia atayia niniejszego sprawozdania do
todzkiego Pastwowego Wojewddzkiego Inspektora Sanitarnego.

O wykonaniu zaleaenalezy poinformowa Wojewodzk Stacg Sanitarno-Epidemiologican

w Lodzi w cagu 30 dni od dnia dostarczenia sprawozdania.

Podpisy kontrolera:

Marta Okar-Zawiejska

L 6dzki Paistwowy Wojewdd zki Inspektor Sanitarny

dr n. med. Urszula Sztuka-Pitdka



